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РОССИЙСКАЯ     ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БАЯНДАЕВСКИЙ РАЙОН»

                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ  МЭРА

	


от __21 августа_ 2012 года № 145_

                   

                    
с. Баяндай

Об утверждении  административного регламента  

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление  в аренду, безвозмездное пользование, 
иное владение и (или) пользование муниципального имущества

(за исключение земельных участков)» 

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26 июля 2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением мэра от 14.02.2012 г. № 19 «О порядке разработки  и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Баяндаевский район», Уставом муниципального образования «Баяндаевский район»

ПОСТАНОВЛЯЮ

  1. Утвердить  прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального имущества (за исключение земельных участков)» 
  2.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Заря» и разместить на сайте Администрации муниципального образования «Баяндаевский район».

И.о. мэра муниципального образования
«Баяндаевский район»

В.Р. Моноев
Исп.: Бутуханова Т.Г.
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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БАЯНДАЕВСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ МЭРА

	


От 15.11.2013 № 198
                                                                                         с. Баяндай

О  внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 

аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) 

пользование муниципального имущества (за исключением 

земельных участков)», утвержденный постановлением 

мэра МО «Баяндаевский район» от 21.08.2012 г. № 145

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07.05.02012г. №601 « Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.07.2006г. №135-ФЗ « О защите конкуренции», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением мэра от 14.02.2012 № 19 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Баяндаевский район», ст. ст. 33, 48 Устава муниципального образования «Баяндаевский район»,  

 постановляю:

        1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального имущества (за исключением земельных участков)», утвержденный постановлением мэра МО «Баяндаевский район» от 21.08.2012 г. № 145, следующие изменения:  

1.1. В пп.2.12.5. п. 2.12. раздела II слова «30 минут» заменить словами «15 минут».
2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Заря» и разместить на официальном сайте МО «Баяндаевский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 









          
                             И.о. мэра района    








                      

                         В.Р. Моноев
                                                                       [image: image3.png]



РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БАЯНДАЕВСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ МЭРА

	


От 15.07.2014 № 126
                                                                                         с. Баяндай

О  внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 

аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) 

пользование муниципального имущества (за исключением 

земельных участков)», утвержденный постановлением 

мэра МО «Баяндаевский район» от 21.08.2012 г. № 145

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением мэра от 14.02.2012 № 19 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Баяндаевский район», ст. ст. 33, 48 Устава муниципального образования «Баяндаевский район»,  

 постановляю:

        1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального имущества (за исключением земельных участков)», утвержденный постановлением мэра МО «Баяндаевский район» от 21.08.2012 г. № 145, следующие изменения:  

1.1. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить пунктом 2.14 следующего содержания: «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг». 

1.2. Пункт 2.14 раздела 2 дополнить подпунктом 2.14.1 следующего содержания: «Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна»».

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Заря» и разместить на официальном сайте МО «Баяндаевский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 









          
                                Мэр района    








                      

                А.П. Табинаев
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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БАЯНДАЕВСКИЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ МЭРА

	


От 27.08.2014г. № 150                                                                                                 с. Баяндай

О  внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 

аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) 

пользование муниципального имущества (за исключением 

земельных участков)», утвержденный постановлением 

мэра МО «Баяндаевский район» от 21.08.2012 г. № 145

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением мэра от 14.02.2012 № 19 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Баяндаевский район», ст. ст. 33, 48 Устава муниципального образования «Баяндаевский район»,  

 постановляю:

        1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального имущества (за исключением земельных участков)», утвержденный постановлением мэра МО «Баяндаевский район» от 21.08.2012 г. № 145, следующие изменения:  

1.1. п. 5.5. раздела 5 изложить в следующей редакции: «5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного законодательством срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации».

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Заря» и разместить на официальном сайте МО «Баяндаевский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра МО «Баяндаевский район»  о экономическим развитиям В.Т. Еликова. 









          
                                  Мэр района    








                      

                  А.П. Табинаев
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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

           ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БАЯНДАЕВСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ МЭРА

	


От  _21.10.2016___  № __191_      
                                                                          с. Баяндай

О  внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 

аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) 

пользование муниципального имущества (за исключением 

земельных участков)», утвержденный постановлением 

мэра МО «Баяндаевский район» от 21.08.2012 г. № 145

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением мэра от 14.02.2012 № 19 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Баяндаевский район», ст. ст. 33, 48 Устава муниципального образования «Баяндаевский район»,  постановляю:

        1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального имущества (за исключением земельных участков)», утвержденный постановлением мэра МО «Баяндаевский район» от 21.08.2012 г. № 145, следующие изменения:  

1.1. п.2.12. раздела II изложить в новой редакции (приложение к данному постановлению).

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Заря» и разместить на официальном сайте МО «Баяндаевский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

                           И.о. мэра МО «Баяндаевский район» 








                      

                         В.Р. Моноев

Исп. Рябец Т.В.

9-12-17

Приложение 
к постановлению мэра

МО «Баяндаевский район»

От «  21   »     10. 2016г. № _191_

 2. 12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.12.1. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

2.12.2. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме
.

2.12.3.Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с                                    входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

2.12.4. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

2.12.5. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

2.12.6. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

2.12.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

2.12.8. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.12.9.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Приложение

к постановлению мэра
 МО «Баяндаевский район»
от «21» августа 2012 года № 145
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, ИНОЕ ВЛАДЕНИЕ И (ИЛИ) ПОЛЬЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ)»

(в ред. от 15.11.2013 N 198, в ред. от 15.07.2014 N 126, в ред. от № 27.08.2014 №150,  
 в ред. от  21. 10.2016г. № 191 )

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент (далее - регламент) определяет стандарт, порядок и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального имущества (за исключением земельных участков)».

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются любые юридические и физические лица, в том числе иностранные граждане, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке в качестве лиц, самостоятельно осуществляющих предпринимательскую деятельность. 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты структурного подразделения администрации  муниципального образования «Баяндаевский район», ответственного за предоставление муниципальной услуги:

Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»: 669120, Иркутская область, Баяндаевский район, с. Баяндай, ул. Бутунаева, 2, каб. 19. 

Сведения о графике работы Отдела сообщаются по телефону 8(39537) 9-10-84, а также размещаются на официальном сайте муниципального образования «Баяндаевский район»( http://bayanday.irkobl.ru/).

1.3.2. Прием осуществляется специалистами с понедельника по пятницу - с 9.00 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00.

 Информирование  заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:

- посредством личного обращения; 

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону;

- посредством размещения информации на информационном стенде.

1.3.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район», ответственными за предоставление муниципальной услуги.

1.3.4. Специалисты Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район» консультируют заявителей по следующим вопросам:


- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- о местонахождении Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»; 

-  о сроках предоставления муниципальной услуги;

-  о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования решений и действий (бездействия), органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих. 

1.3.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации,

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

1.3.6. При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления или заявления, направленного посредством электронной почты в адрес администрации муниципального образования «Баяндаевский район».

1.3.7. Заявление подлежит регистрации с момента поступления и рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. 

1.3.8. Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связям в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанном в поданном им заявлении.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального имущества (за исключением земельных участков)»
2.2. Наименование структурного  подразделения администрации МО «Баяндаевский район», предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется через Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район».

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы власти и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления администрации МО «Баяндаевский район» и заключение (подписание) между администрацией МО «Баяндаевский район»  и заявителем договора передачи в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального имущества (далее – договор передачи) либо отказ в предоставлении услуги.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением в адрес заявителя постановления о предоставлении муниципального имущества в пользование, договора передачи либо письменного отказа в заключении договора передачи.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги за исключением случая предусмотренного п. 2.4.2. регламента;

2.4.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае проведения аукциона на право заключения договора, предусматривающего переход прав владения или пользования в отношении  муниципального имущества составляет не более 60 дней;
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

-Конституция Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 26.07.2006 № 135 - ФЗ «О защите конкуренции»;

-Федеральный закон от 21.07.2005 № 115 - ФЗ «О концессионных соглашениях»;

-Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

-Закон Иркутской области от 08.11.2010 № 107-ОЗ «Об особенностях реализации преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемого недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности Иркутской области или в муниципальной собственности муниципальных образований Иркутской области»;

-Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договора аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления;
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию МО «Баяндаевский район» и представляют следующие документы:

1) заявление об оказании муниципальной услуги (приложение № 1); 

2)копии учредительных документов (для юридических лиц);

3)копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для иных физических лиц);

 4)документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление.

 2.6.2 Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов)

2.6.3. Для предоставления  муниципальной услуги необходима выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее- выписка из ЕГРЮЛ) и выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее- выписка из ЕГРИП), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о государственной регистрации в налоговом органе юридического лица и физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

2.6.4. Сведения о документах, указанных в пункте 2.6.3. настоящего регламента запрашиваются специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район» в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой службе.

2.6.5. Заявитель в праве  представить в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район» документы, указанные в пункте 2.7.1. настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги.

2.6.6. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.6.7. Запрещается требовать от заявителя:

2.6.8. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.6.9. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

-предоставление заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего регламента неуполномоченным лицом;

- предоставление документов в ненадлежащий орган;

-обращение заявителя в состоянии опьянения, вызванного употреблением алкоголя, наркотических средств или других одурманивающих веществ;

-заявление исполнено карандашом или исполнено неразборчивым почерком, не позволяющим произвести чтение;

-на заявлении и документах имеются исправления и подчистки;

-на заявлении не указаны ФИО, адрес или местонахождение заявителя;

-документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется по следующим основаниям:

а)    недостоверность сведений в представленных документах;

б)   отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1. регламента.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

         При предоставлении муниципальной услуги (при обращении доверенного лица представляющего интересы заявителя) необходима нотариальная услуга (нотариально заверенная доверенность). 

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 15 минут. 
Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район» выполняет следующие действия;
- принимает заявление и приложенные к нему документы;

- регистрирует заявление.

2. 12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.12.1. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.
2.12.2. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме
.
2.12.3.Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с                                    входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

2.12.4. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

2.12.5. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

2.12.6. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

2.12.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

2.12.8. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.12.9.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
2.13.1 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) наличие документов, составляющих правовую основу деятельности отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»;

2) специальное техническое оснащение отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район» (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

3) укомплектованность специалистами и их квалификация;

4) наличие информации об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район», о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) наличие  контроля за качеством предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг.

2.14.1. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна».

III. СОСТАВ,  ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОНОЙ ФОРМЕ.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием заявления;

б) регистрация заявления;

в) проверка соответствия представленных документов предъявляемым требованиям;

г) формирование межведомственных запросов; 

д) согласование и (или) подписание проекта постановления администрации муниципального образования «Баяндаевский район»  «О предоставлении муниципального имущества в пользование», «Об утверждении документации об аукционе на право заключения договоров пользования муниципальным имуществом», договора передачи муниципального имущества заявителям, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

е) выдача (направление) заявителю уведомления о проведении аукциона на право заключения договора о передаче муниципального имущества или договора о передаче муниципального имущества,  либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к  регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления с необходимыми документами:

3.2.1. Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом  администрации муниципального образования «Баяндаевский район» в порядке и сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом. 

3.2.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов ответственному специалисту отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район» после их регистрации и резолюции уполномоченного должностного лица.

3.2.3. При приеме документов ответственный специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район» осуществляет проверку предоставленных документов:

а) на наличие либо отсутствие документов, которые указаны в качестве приложения к заявлению;

б) на соответствие представленных  копий документов их оригиналам.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия документов, которые указаны в приложении к заявлению, ответственный специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район» уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю.

3.2.5. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются заявителем незамедлительно.

3.2.6. В случае если имеются основания для отказа в рассмотрении заявления, но заявитель при этом настаивает на его предоставлении, заявление регистрируется ответственным специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»  в журнале входящей корреспонденции.  

3.2.7.После проверки заявления осуществляется регистрация заявления и передача на резолюцию уполномоченному лицу. После проставления резолюции уполномоченного лица заявление с приложенными к нему документами направляется ответственным специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»
3.3.Регистрация заявления в отделе по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»
3.3.1.Регистрация заявления в отделе по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»  осуществляется ответственным специалистом в день его поступления.
3.3.2.Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений в журнале регистрации входящей документации, который ведется ответственным специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район».

3.4.Проверка соответствия представленных документов предъявляемым требованиям:

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления ответственным специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»  в журнале регистрации входящей документации..

3.4.2.Ответственный специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»  осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, установленным  законодательством РФ, регламенту.

3.4.3.При приеме документов ответственный специалист осуществляет проверку представленных документов:

а) на правильность оформления заявления и наличия документов, указанных в пункте 2.6.1. регламента;

б) на отсутствие в документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3.4.4.Результатом административной процедуры является выявление оснований для предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка ответственным специалистом проекта постановления администрации муниципального образования «Баяндаевский район» «О передаче муниципального имущества», «Об утверждении документации об аукционе на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения или пользования в отношении  муниципального имущества».

3.5.  Согласование и (или) подписание проектов постановления администрации Муниципального образования «Баяндаевский район» «О предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, об утверждении документации об аукционе на право заключения договоров аренды муниципального имущества», договора передачи муниципального имущества в пользование заявителей, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги  

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является подготовка  проекта  Постановления администрации муниципального образования «Баяндаевский район» «О передаче муниципального имущества», «Об утверждении документации об аукционе на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения или пользования в отношении  муниципального имущества».

 3.5.2. Ответственными за выполнение данной административной процедуры является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район»
3.5.3. Результатом административной процедуры является Постановление администрации муниципального образования «Баяндаевский район» «О передаче муниципального имущества», «Об утверждении документации об аукционе на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения или пользования в отношении  муниципального имущества».

3.6. Выдача (направление) заявителю уведомления о проведении аукциона на право заключения договора о передаче муниципального имущества или договора о передаче муниципального имущества,  либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является заявление.

3.6.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является 

специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район».

3.6.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист в течение 3 дней  с момента регистрации отказа в предоставлении муниципальной услуги направляет его  почтовым отправлением либо выдает заявителю под роспись. 

3.6.4 Результатом административной процедуры являются направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги или уведомление о проведении аукциона на право заключения договора о передаче муниципального имущества либо договор о передаче муниципального имущества.

3.7. Порядок осуществления в электронной форме административных процедур

3.7.1. Информацию о предоставляемой муниципальной услуге заявитель может  получить в электронном виде на официальном сайте муниципального образования «Баяндаевский район»( http://bayanday.irkobl.ru/).

3.7.2. На официальном сайте муниципального образования «Баяндаевский район» ( http://bayanday.irkobl.ru/) заявителю обеспечивается доступ к образцам форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

IV.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Баяндаевский район».

4.1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)  муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся один раз в год в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг.

4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в установленном законодательством порядке.

4.3.4. Граждане, общественные объединения имеют право контроля за предоставлением муниципальной услуги посредством направления обращений в адрес администрации района (почтой, через официальный сайт администрации муниципального образования «Баяндаевский район» в сети «Интернет»), а также путем личного обращения в адрес должностных лиц администрации муниципального образования «Баяндаевский район».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления:
- начальника Отдела – мэру района;
- специалистов Отдела – начальнику Отдела.

5.2. Жалоба мэру района может быть подана ежедневно в приемную администрации  района, кроме выходных и праздничных дней  - с 9.00 до 17.00ч.

5.3. Жалоба  начальнику Отдела  может быть подана в приемные дни: понедельник – пятница (с 9.00 до 17.00 ч, обед с 13.00 до 14.00 ч.) в Отдел (кабинет №19)

5.4. Жалоба подается  в свободной форме с указанием фамилии, имени, отчества (для граждан); полного наименования с указанием организационно-правовой формы (для юридических лиц); почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ; содержания жалобы.
В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе необходимые документы и материалы либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного законодательством срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляется сообщение  о принятом решении  и действиях, произведенных в соответствии с принятым решением.

5.7. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги  и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления в установленном законном порядке.
5.8. Жалоба не рассматривается в случае, если исполнена неразборчивым почерком, без указания обратного  адреса и ФИО направившего жалобу.

Приложение № 1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального 
имущества (за исключением земельных участков)

Мэру муниципального образования
«Баяндаевский район»

______________________________________________

                                   


(Ф.И.О.)



от______________________________________________
                                  





 ______________________________________________

                                                                                                                                                     (Ф.И.О - для физических лиц, полное наименование,
                                                                                                                                            организационно-правовая форма - для юридического лица)

                                   








_____________________________________________
                                            






(паспортные данные)                                 







      _____________________________________________

                                                                                                                          Адрес заявителя:_____________________________________________

                                   





_____________________________________________

                                   





телефон:_____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в _______________________________________________________________ следующее муниципальное имущество:____________________________________________________________________________  _________________________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________

(указать наименование имущества, на которое предполагается передать права и обязанности по договору, с указанием его местонахождения)

Приложение:
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

___________________________

                     (подпись)                                                                                                                                    «____»____________ 20___ г.
Согласие на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________________________
проживающий(ая) по адресу: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
паспорт: серия _________ № _______________, выдан _____________________________________________
____________________________________________________________________________________________
(орган, выдавший паспорт, дата выдачи)
даю согласие на обработку, систематизацию и хранение моих персональных данных с использованием средств автоматизации и без таковых в объеме, предоставленном мною в заявлении и в прилагаемых к нему документах.


Даю согласие на получение моих персональных данных от третьих лиц, а также передачу третьим лицам с целью рассмотрения и принятия решения по моему обращению.


Согласие действует в течение всего срока рассмотрения моего обращения и может быть мною отозвано по заявлению.

«___»_______ ______ г.




                                         ____________/_____________/

Приложение № 2 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование муниципального имущества (за исключением земельных участков)
Блок-схема последовательности административных действий

при предоставлении муниципальной услуги




















Поступление заявления





Почтой





В ходе личного приема





Прием и регистрация  входящей корреспонденции





Рассмотрение специалистом, ведущим личный прием





Разъяснение,  дача устного ответа заявителю





Направление заявления ответственному исполнителю





Проверка заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие,


предъявляемым к ним требованиям





Документы, прилагаемые к заявлению,  не соответствуют предъявляемым к ним требованиям





Документы, прилагаемые к заявлению, соответствуют предъявляемым к ним требованиям





Подготовка письма о возврате заявления без рассмотрения





Подготовка проекта Постановления об утверждении Документации об  аукционе на право заключения  договора по передачи прав на 


муниципальное имущество 








Подготовка проекта Постановления  по передачи прав на муниципальное имущество либо отказа в предоставлении услуги 








Проведение аукциона на право заключения договоров на передачу муниципального имущества





Направление в адрес заявителя отказа в предоставлении муниципальной  услуги





Подписание и выдача заявителю договора на передачу муниципального имущества либо отказа в предоставлении услуги





Подписание и выдача заявителю договора на передачу муниципального имущества либо уведомление об отказе в предоставлении услуги








� Федеральный закон от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ вступил в силу с 1 января 2016 года.


1 Федеральный закон от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ вступил в силу с 1 января 2016 года.





